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 نموذج طلب خطاب التزامات وطلب التسوية المبكرة
Liability Letter and Early Settlement Request Form

الرقم المرجعي: 

التاريخ: 

طلب العميل ]يرجى وضع علامة على الطلب الذي تريد تقديمه[

         طلب خطاب التزامات مالية

         طلب خطاب التزامات غير مالية

يُرُجى إصدار خطاب التزامات إلى .......................................... 
واستلام مبلغ التسوية من ........................................ ]إن وجد[:

رقم تعريف العميل:

رقم الحساب:

سبب تقديم الطلب:

طلب تسوية:

         سداد من بنك آخر:

         سداد من الرصيد الشخصي:

نوع السداد:

رسوم التسوية المبكرة ...................................................... %

طلب خطاب براءة ذمة/فك رهن 

         باللغة العربية          باللغة الإنجليزية 

رقم الحساب عبر الإنترنت للتسوية:

اسم العميل:

توقيع العميل:
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Ref:

Date:

Customer Request [tick as applicable]

         Liability Letter Financial Request

         Liability Letter non-Financial Request

Please issue Liability Letter to.....................................and 

receive Settlement from............................[if applicable]:

Customer ID:

Account Number:

Reason of Request:

Settlement Request:

        Other Bank Settlement:

        Own Fund Settlement:

Settlement Type:

Early Settlement fees (“ESF”) .......................................... %

Release/ Clearance Letter Request

        Arabic            English

Online Account Number for settlement:

Customer Name:

Customer Signature:

Personal Installment Loan سداد قرض شخصي Small Business Loan قرض للشركات الصغيرة Smart Loan قرض ذكي

Auto Loan قرض سيارة Revolving Overdraft سحب على المكشوف Credit Card بطاقة ائتمان Mortgage تمويل عقاري
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تفويض العميل:

ــا ــي المنصــوص عليه ــع التزامات ــي التجــاري بتســوية جمي  أفــوض بنــك أبوظب
 في خطــاب الالتزامــات، وخصــم الرســوم المفروضــة علــى إصــدار خطــاب

 الالتزامات/فــك
الرهن.

ــغ الأساســي ــى المبل ــرة المفروضــة عل ــع رســوم التســوية المبك ــى دف ــق عل  أواف
 المســتحق الســداد وفقــاًً لجــدول الرســوم والأســعار الُمُطبــق في مــن بنــك

التجــاري. أبوظبــي 

ــل العقــاري مــن قبــل بنــك آخــر، فإنــي أفــوض  في حــال شــراء قــرض التموي
 بنــك أبوظبــي التجــاري بتســليم وثائــق الملكيــة الأصليــة إلــى ممثــل البنــك

ــل. ــرض بالكام ــد ســداد الق الآخــر بع

إلــى  يتــم الإعفــاء مــن رســوم التســوية المبكــرة إذا كان الخطــاب صــادراًً 
المســلحة. للقــوات  العامــة  القيــادة  العامــلين في  العــملاء 

يتــم إرســال رســالة إلــى العميــل فقــط.   يتــم تســليم خطــاب الالتزامــات 
 قصيــرة إلــى رقــم الهاتــف المتحــرك المســجل للعميــل بمجــرد اســتكمال طلــب

خطــاب الالتزامــات.

مدة إجراءات الطلب والصلاحية:

 قــد تســتغرق إجــراء طلــب خطــاب الالتزامــات فتــرة تصــل إلــى ســبعة )7( أيــام
عمــل مــن تاريــخ اســتلام الطلب.

 يكــون خطــاب الالتزامــات صــالحاًً لمــدة 15 يومــاًً فقــط مــن تاريــخ إصــداره،
ــدى ــد ل ــى خطــاب التزامــات جدي ــب للحصــول عل  ويجــب بعدهــا تقــديم طل

ّـن أدنــاه. أحــد فــروع البنــك، وســيتم تطبيــق الرســوم علــى النحــو المب�ي

 قــد تســتغرق عمليــة التســوية المبكــرة حتــى ســتة )6( أيــام عمــل، حســب
الشــيكات. تحصيــل  إجــراءات 

الرسوم*:
رسوم خطاب الالتزامات: 63 درهم

خطاب عدم وجود التزامات: 63 درهم

خطاب براءة ذمة/فك رهن: 52,50 درهم

*لا تنطبــق رســوم خطابــات الالتزامــات علــى عــملاء إكسيلنســي. يمكــن 
الاطلاع علــى الجــدول الكامــل للرســوم علــى الموقــع الإلكترونــي

https://www.adcb.com/en/tools-resources/  
/charges-fees. يخضــع جــدول الرســوم للتغييــر مــن وقــت لآخــر وفقــاًً 
لتقديــر إدارة الخدمــات المصرفيــة التجاريــة مــن بنــك أبوظبــي التجــاري، مــع 
تقــديم إشــعار مســبق للعميــل قبــل ســتين )60( يومــاًً مــن إجــراء أي تعــديلات.

توقيع العميل:

Customer Authorization:

I authorize ADCB to settle all my liabilities stated 
in the Liability Letter and to debit the applicable 
Charges for issuing Release Letter / Liability Letter.

I agree to pay Early Settlement fees (“ESF”) on the 
outstanding principal amount as per ADCB Schedule 
of Fees.

In case of Mortgage Loan buyout by another bank 
I authorize ADCB to handover the original property 
documents to the other bank representative after 
the Loan is fully settled.

ESF will be waived if the letter is issued to the 
Customers who are working for the General 
Headquarters of Armed Forces (the “GHQ”).

The liability Letter can be collected only by the 
Customer. Notification alert via SMS will be sent to 
Customer’s registered mobile once the liability Letter 
request has been completed.

Processing Time for Request and validity:

Processing of Liability Letter request may take 
up to seven (7) Business Days from receipt of the 
application.

The Liability Letter will be valid only for 15 calendar 
days from the date of issuance after which a new 
Liability Letter request will have to be applied at the 
Branch, for which Charges will apply as given below.

Early settlement process may take up to six (6) 
Business Days, subject to cheque clearance.

Fees*:
Liability Letter Fees: AED 63/- 

No Liability Letter: AED 63/-

Release Letter: AED 52.50/-

*Liability letter fees are not applicable to Excellency 
segment. The complete Schedule of Fees (SoF) 
is available at https://www.adcb.com/en/tools-
resources/charges-fees/. This SoF is subject to 
change from time to time at ADCB Commercial 
Banking’s sole discretion. The Customers will be 
notified 60 days in advance of any revision.

Customer Signature:
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موافقة شركة الاتحاد للمعلومات الائتمانية:

 أفوض/نفــوض بنــك أبوظبــي التجــاري )والشــركات التابعــة لــه وبالنيابــة
 عنــه( بإجــراء استفســارات والحصــول علــى أي تقييــم ائتمانــي أو معلومــات
أخــرى ذات صلــة مــن جهــة عملي/عملنــا، أو أي مؤسســة ماليــة، أو وكالــة/
للمعلومــات الاتحــاد  شــركة  ذلــك  )بمــا في  الائتمانيــة  للمعلومــات   مكتــب 
ــاًً ــي التجــاري ضروري ــك أبوظب ــره بن ــة(، و/أو أي مصــدر آخــر يعتب  الائتماني
 لتقييــم قدرتي/قدرتنــا علــى الوفــاء بالتزاماتي/التزاماتنــا، أو لإجــراء تقييــم
ــد أو إضــافي أو أي عــروض مــن بنــك ــد حــول أي قــرض جدي ــي جدي  ائتمان

أبوظبــي التجــاري.

إقرار/إفادة:

 مــا لــم يــرد تعريــف مخالــف لهــا في هــذا النمــوذج، يكــون للكلمــات والتعابيــر
 الــواردة بخــط أســود داكــن نفــس المعانــي المحــددة لــكل منهــا في أحــكام
 وشــروط الخدمــات المصرفيــة للأفــراد مــن بنــك أبوظبــي التجــاري. وأقــر/
 نقــر بموجبــه بصفــة نهائيــة لا رجعــة فيهــا ودون أي قيــد أو شــرط بــأن جميــع
 المعلومــات المذكــورة في هــذا النمــوذج صحيحــة ودقيقــة، وأفوض/نفــوض
 بنــك أبوظبــي التجــاري بالتحقــق مــن جميــع أو أي مــن تلــك المعلومــات، ومــن
ــزام ــى الالت ــدرك ونوافــق عل  أي مصــادر يعتبرهــا مناســبة. وأدرك وأوافق/ن
 بأحــكام وشــروط الخدمــات المصرفيــة للأفــراد مــن بنــك أبوظبــي التجــاري
 أو أحــكام وشــروط إدارة الحســابات وجــدول الرســوم المتاحــة علــى الموقــع

.www.adcb.com الإلكترونــي للبنــك

يعبأ بواسطة الفرع

اسم العميل:

توقيع العميل:

اسم/توقيع الموظف:

التاريخ:
 

اسم/توقيع الموظف المعتمد: 

التاريخ:

المستندات المرفقة مع طلب التسوية:

        بطاقة هوية الإمارات:

        تسجيل السيارة ]تسوية قرض السيارة[:

أخرى:

Etihad Credit Bureau consent:

I/We hereby authorize ADCB (and its Affiliates on its 
behalf) to make enquiries and to obtain any credit 
references or other relevant information about me/
us from my/our employer, any financial institution, 
any credit reference agency/bureau (including 
Al Etihad Credit Bureau) and/or any other source 
that ADCB considers necessary, to assess my/our 
ability to meet my/our commitments or for ADCB 
to perform fresh credit assessment for any new or 
additional Loan or ADCB Offering.

Acknowledgement/Declaration:

Unless defined herein the capitalized terms used in 
this Form shall have same meaning as defined in 
ADCB Terms and Conditions for Consumer Banking. 
I/we hereby irrevocably and unconditionally declare 
that all information provided herein is true and 
accurate and authorize ADCB to verify all or any of 
such information, from whatever sources it considers 
appropriate, and I/we are aware of, and agree to be 
bound by the Terms and Conditions for Consumer 
Banking or relevant Terms and Conditions for 
Account Operations and Schedule of Fees available 
on the ADCB website www.adcb.com.

To be Completed By Branch

Customer Name:

Customer Signature: 

Staff Name / Signature:

Date:

Authorized Checker Name / Signature:

Date:

Documents attached for Settlement:

       EIDA:

       Car Registration [Car Settlement]:

Others:
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